T.C.
CUMHURIYET UNIVERSITESI
iS AKIS SEMASI
Unitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Niteligi Arsiv
OPERASYONEL | Dokiiman No IA-003
BILGILER ik Yayim Tarihi 19/10/2017

Revizyon Tarih
Sayfa 1/1

iigili alt birimlerden arsive kaldiriimak tzere belirlenmis arsivlik <
belgelerin Akademik/Idari birime gelmesi

v

idari yénetici yardimcilari tarafindan én
inceleme ve ilgili personele havale edilmesi

v

Arsivlik belgelerin arsive kaldirilmasinin uygun olup olmadiginin
mevzuat (Arsiv Yonetmeligi, Standart Dosya Plani) yoniinden

incelenmesi
Arsivlenmesi B . .
uygun mu? —> lgili birime iade edilmesi
Hayir
Evet

ligili memura teslim edilmesi

v

Arsivlik belgelerin igerigine iliskin dokiimun ilgili birim ile
karsilikli olarak imzalanmasi

v

idari yénetici yardimcilari tarafindan gizlilik kontroliiniin
yapilmasi

v

Akademik/idari Birim Amiri
Onayi

v

iigili personele sevk edilmesi

v

Arsive kaldiriimasi

W
S

ONAYLAYAN
DEKAN

108.11.2019
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