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Evrakin posta veya elden birime Universitenin birimlerinden
Harici Evrak > gelmesi EBYS Uzerinden gelmesi — Dahili Evrak
Akademik/Idari
Evet Alt Birimleri Hayr

iigilendiriyor mu?

Harici Evrakin EBYS’ye kaydinin yapilmasi ve Dahili ve harici evrakin ilgili birimlere iade
dosya numarasi verilmesi edilmesi

:

Evrakin birim sekreteri tarafindan kontroli

o'
' Se.

Evrakin ilgili birim yonetici veya yardimcilarina
génderilmesi

!

Evrakin ilgili Akademik/Idari birim yénetici
veya yardimcilar tarafindan gereginin
yapilmasi igin ilgili birime havale edilmesi

!

Evrakin EBYS Uzerinden ilgili birime
gonderilmesi

N7

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fakulte Sekreteri Kalite Koordinatorliugu
Dekan
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Giden Evrakin Hazirlanmasi

'

Evrakin birim sekreteri
tarafindan kontroll

v

Evrakin génderilmesi icin gerekli
islemleri yapmak Uzere ilgili
personele havalesi

k_l

Akademik/idari
Evet < ~ Alt Birimleri
ligilendiriyor mu?

!

H
Alt birimlere gidecek evrak listesinin ayr l

olusturulmasi

l Harici evrak listesinin olusturulmasi

Evrakin ilgili alt birime listeye alinan

imza karsiliginda teslim edilmesi > PR e ‘

defteri

Universite Genel Evrak’a listeye

alinan imza karsilidinda teslim ——»  Dahili zimmet
edilmesi defteri

\'/
S A

\'/
L

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fakulte Sekreteri Kalite Koordinatorliugu
Dekan
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iigili alt birimlerden arsive kaldiriimak tzere belirlenmis arsivlik <
belgelerin Akademik/Idari birime gelmesi

v

idari yénetici yardimcilari tarafindan én
inceleme ve ilgili personele havale edilmesi

v

Arsivlik belgelerin arsive kaldiriilmasinin uygun olup olmadiginin
mevzuat (Arsiv Yonetmeligi, Standart Dosya Plani) yoniinden

incelenmesi
Arsivlenmesi B . .
uygun mu? —> lgili birime iade edilmesi
Hayir
Evet

ligili memura teslim edilmesi

v

Arsivlik belgelerin igerigine iliskin dokiimun ilgili birim ile
karsilikli olarak imzalanmasi

v

idari yénetici yardimcilari tarafindan gizlilik kontroliiniin
yapilmasi

v

Akademik/idari Birim Amiri
Onayi

v

iigili personele sevk edilmesi

v

Arsive kaldiriimasi

ot

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fakulte Sekreteri Kalite Koordinatorliugu
Dekan

(Form No: FR- ... ; Revizyon Tarihi:..../.../........; Revizyon No:.......)
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Universite CIMER sorumlusundan
Akademik/Idari Birimin gérev alanina giren
bilgi taleplerinin web lizerinden konu
sorumlusuna gelmesi

v

Web Uzerinden gelen |—p
vatandas talepleri

Talep edilen bilgi Cimer
ilgili birimin gérev ——Hayir—»  sorumlusuna web
alanina giriyor mu? Uzerinden

gerekgesi ile iadesi

l

Evet y
Talep edilen bilgi, Bilgii Cimer
Edinme Kanunu —— Hayr—  sorumlusuna web
kapsaminda mi? Gzerinden

gerekgesi ile iadesi

Ev,et \_|/
L

v

Talep edilen bilginin hazirlanmasi

v

Bilginin CIMER sorumlusuna bildirimesi

v

Yapilan islemin CIMER (izerinden
belirtilerek siste[nden disutlmesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fakilte Sekreteri Kalite Koordinatorligi
Dekan

(Form No: FR- ... ; Revizyon Tarihi:..../.../........; Revizyon No:.......)
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Revizyon Tarihi
Sayfa 11

Ara sinav, final ve biitlinleme sinavlari
akademik takvime gére giin ve saatleri
Akademik Takvim belirlenir.

v

Sinav programlari Bélim Baskani
tarafindan onaylanir.

¢

Ogrencilere sinav programi duyurulur. Web
sayfasinda yayinlanir.

v

Sinav programina gore sinavlar yapilir

Sinav Programi

\J/

LW
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Fakiilte Sekreteri Kalite Koordinatérliigii

Dekan

(Form No: FR- 449 ; Revizyon Tarihi:..../.../........; Revizyon No:.......)
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‘ Taleplerin tespiti

Talepler dogrultusunda Rektsrilige
kadro sayisi bildirme

Akademik ilanin ulusal gazetede
yayimlanmasi

A 4
e &
( Adaylarin
-

L\

On Degerendirme Kemisyonlannin
olusturulmasi, Rektérliige ve ilgililere
bildirlimesi

--'!‘u.

i s, ,',.-"'-‘ ‘--"“»-H____ Belilenen komisyonlarca bagvurularin
7 b . . e degerlendirilerek en yilksek puandan en
| Ba;vurpsu kabul ]1— aylr—"""nAday ilandaki sarllara uyuyormuve ~_>—— Evet .di.}§i.ik puana gére siralanmis On

~__edimez ./ e belgeleri tamam mi? el Degerendirme Formlarininimzali haliyle

i o Dekanlifja teslim edilmesi

Sinav tutanaklannin hazirlanmasi ve
sonuglannin hazirlanmasi

v

Yabanci dilden basanh olanlar ve
muaf olanlar igin
lbilim sinavi tarhinin belilenmesi

Sinav tarihinin aday ve jirilere
bildirilmesi

v

| Sinav tutanaklarinin hazidanmasi ve smr

sonuglarinin agiklanmas
1
- 4

B

o =, P
[ iigiikadroya g™ .~ ligiBslum

\ atanamaz _/ “~Bagkanliginin Gorigi-—
v “elumlu mu?—"
~

Evet

Dekanhk gériisi ile birlikte Yénetim
Kuruluna sunulmasi

v

\_‘
( Rektdr onayi J]
N -

\J/
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fakiilte Sekreteri Kalite Koordinatorlugi
Dekan
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Dekanlik Yazisi

!

Bolim Bagkani belirlemek lizere, Dekanlik tarafindan boélimdeki ana bilim dali bagkanlarinin yazili gorislerinin istenmesi

b

Dekanin, ana bilim dali bagkanlarinin yazili goéruslerini dikkate alarak, bélim bagkani adayini belirlemesi

|

Bolim baskani
adayinin ikinci bir
idari gorevi var mi1?

l Dekanin, bolim baskanini
atamasi igin rektorlik

- .. makamina ve bélime atamayi
Bolum baskaninin atama onayini Rektére sunmasi Y

bildimesi
I
v
Rektoriin onayindan sonra Bolim baskaninin atanarak gorevine
baslamasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Fakulte Sekreteri Kalite Koordinatorliigii
Dekan

(Form No: FR- 415 ; Revizyon Tarihi:..../.../........; Revizyon No:.......)
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Derslerin yapilabilecegi uygun giin ve

Dis bolimlerden 6gretim  ———p|  saatler belirlenir ve haftalik ders programi | ———p
lyelerinin ders hazirlanir. Haftalik Ders
programlarinin gelmesi ¢ Programi

Haftalik ders programi
Dekanlik/Y Uksekokul/Enstitii onayina
sunulur

v

Ogrencilere ders programi duyurulur. Web
sayfalarinda yayinlanir.

v

Ders programina gore dersler takip edilir

\|/

LW
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Fakilte Sekreteri Kalite Koordinatérliigii

Dekan
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