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Ders Déneminde
Hastaneye Yatma/Raporlu/Yillik I1zinli ve Gorevli Izinli Olma Durumlarinda

v

Telafi Yapmak isteyen 6gretim elemani ilgili Anabilim Dali Bagkanligina telafi
tarihlerini belirten dilekgesini verir. Bolum Sekreteri tarafindan kayda alinir.

v

Kayda Alinan telafi talebi dilekgesi Anabilim dali Baskani tarafindan incelenir

y

i Hayir lIgili 6gretim elemanina telafi
Evet ¢—m78—— 2 e%llJJ%/gun —__» | talebinin uygun gérilmeme
l ’ nedeni yazi ile bildirilir
Telafi talebi Anabilim Dali Kurulu tarafindan gérisulr.
Kurul Karari Dekanlk/Midrliige gonderilir
L Telafi dersi ayni
> hafta icerisinde
Telafi talebi Fakiilte/Y liksekokul/Enstiti Y6netim Kurulunda gérisulir mi yapildi?

; B

Kararin bir 6rnegi Ana Bilim Dalina génderilir | *
Ek Ders 6demesinde
normal siireg devam eder —

Dersi alan 6grencilerin bu degisiklikten haberdar edilmesi igin, telafi
programi en az bir hafta 6ncesinden 6grenci panosuna asilir ilgili 6gretim
elemani tarafindan Enstitli veya kisisel web sayfasindan yayinlanir, sinifta

Hayir
s6zIU duyuru yapilir 4

* ¢ Telafi yapilsa dahi kanuni
Hazirlanan programa gére dersin siniri agan kismiiginek |_
telafisi yapilir ders Ucreti 6denmez

Telafi dersi ile 6gretim
elemaninin haftalik ders
e : Evet
yukd toplami kanuni EE——

sinirlar aglyor mu?

Her hafta ici normal ogretimde 20,
[ Hayr — | ikinci &gretimde 10 saat dolana
kadar ek ders Ucreti 6denir
|

(&

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fakilte Sekreteri Kalite Koordinatorligi
Dekan

(Form No: FR- 443 ; Revizyon Tarihi:..../.../........; Revizyon No:.......)
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Unitesi

iktisadi ve idari Bilimler Fakdltesi

Niteligi

Mazeret izni

OPERASYONEL | Dokiiman No iA-009

BILGILER ik Yayim Tarihi 19/10/2017

Revizyon Tarihi

Sayfa

1/1

Mazeretin belirlenmesi (Dogum, 6lim,
evlilik, hastalik)

v

Mazeret izin dilekgesi verilir, izin sistemine
girilir, imzalar tamamlanir. Izin Formu

v

FakulteSekreteri Onayi

v

Dekan Onayi
Is Akisi

v

Yillik ve Saglik izin
Is akis Semasina
gore onaylanmasi

v

izin dénust bolum ilgilinin gdreve baglama tarihini .
bildirir. Izin formu ve géreve baslama bildirimi ist ~——— Goreve baglama
yaziyla Rektorlige gonderilir. bildirimi, Ust yazi

v

Tum evraklari dosyalanir.

<

HAZIRLAYAN

Fakdilte Sekreteri

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Kalite Koordinatorliigu Dekan

(Form No: FR- ... ; Revizyon Tarihi:..../.../ ... .....;

Revizyon No: .......)
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Gorevden alinma veya Mal varliginda aylik net

Sonu 0 ve 5 ile biten

Goreve yeni baslama gorevden ayrilma llarda Mal Bildirimi maasinin 5 katini agan bir
durumunda bir ay iginde durumunda bir ay en%leme eredi nedenivie degisiklik olmasi
icerisinde y gereg Y durumunda bir ay iginde

I

Personelin Mal Bildirimi Formu almak igin Mudurlige
basvurmasi

I

Mal Bildirim Formu Personel tarafindan doldurularak
dilekge ekinde Dekanliga verilir.

I

PDB bilgi ve geregi icin Ust yazi ile dilekge ve eki Mal
Bildirim Formunun génderilmesi

I

DekanOnayi
Is Akisi

I

Giden Evrak
Akis Semasi

i A
LY

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fakulte Sekreteri Kalite Koordinatorliugu
Dekan

(Form No: FR- ... ; Revizyon Tarihi:..../.../........; Revizyon No:.......)
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Ders Déneminde
Hastaneye Yatma/Raporlu/Yillik I1zinli ve Gorevli Izinli Olma Durumlarinda

v

Telafi Yapmak isteyen 6gretim elemani ilgili Anabilim Dali Bagkanligina telafi
tarihlerini belirten dilekgesini verir. Bolum Sekreteri tarafindan kayda alinir.

v

Kayda Alinan telafi talebi dilekgesi Anabilim dali Baskani tarafindan incelenir

y

i Hayir lIgili 6gretim elemanina telafi
Evet ¢—m78—— 2 e%llJJ%/gun —__» | talebinin uygun gérilmeme
l ’ nedeni yazi ile bildirilir
Telafi talebi Anabilim Dali Kurulu tarafindan gérisulr.
Kurul Karari Dekanlk/Midrliige gonderilir
L Telafi dersi ayni
> hafta icerisinde
Telafi talebi Fakiilte/Y liksekokul/Enstiti Y6netim Kurulunda gérisulir mi yapildi?

; B

Kararin bir 6rnegi Ana Bilim Dalina génderilir | *
Ek Ders 6demesinde
normal siireg devam eder —

Dersi alan 6grencilerin bu degisiklikten haberdar edilmesi igin, telafi
programi en az bir hafta 6ncesinden 6grenci panosuna asilir ilgili 6gretim
elemani tarafindan Enstitli veya kisisel web sayfasindan yayinlanir, sinifta

Hayir
s6zIU duyuru yapilir 4

* ¢ Telafi yapilsa dahi kanuni
Hazirlanan programa gére dersin siniri agan kismiiginek |_
telafisi yapilir ders Ucreti 6denmez

Telafi dersi ile 6gretim
elemaninin haftalik ders
e : Evet
yukd toplami kanuni EE——

sinirlar aglyor mu?

Her hafta ici normal ogretimde 20,
[ Hayr — | ikinci &gretimde 10 saat dolana
kadar ek ders Ucreti 6denir
|

(&

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fakilte Sekreteri Kalite Koordinatorligi
Dekan
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